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Odeslani P 1-04 Ctvrtletniho vykazu o zaméstnancich a mzdovych prostiedcich v
regionalnim Skolstvi tam, kde je to relevantni.

Vyplnéni Sbéru dat do ISP (Informacni systém o platech) za prvni pololeti
kalendainiho roku tam, kde je to relevantni (tj. tyka se obecnich MS).

Slet Elementy- asociace elementarniho vzdélavani v prirodé 27.6.2026 v Louti

Priprava reditelky/koordinatorky na pfipravny tyden.

Nebude-li mit MS prazdninovy provoz, je vhodné naplanovat, kdy dojde k
evaluacim a planovani naslednych krokd. To se tyka napriklad:
» evaluace Skoly
» vyhodnoceni podpdrnych opatieni déti
e revize procesu pedagogické diagnostiky je-li tfeba
« revize aktualniho SVP je-li tfeba
« naplanovani zpracovani nového SVP podle aktualizovaného RVP PV pokud
proces jiz nezacal
« revize Skolniho a provozniho fadu je-ji tieba
e revize HACCP je-li treba
 revize Krizového planu je-li tfeba
e revize smérnic je-li treba
» vyhodnoceni planu dalsiho vzdélavani pedagogickych pracovnikl (vSechny
MS) a adaptaéniho procesu za&inajicich pedagogti (obecni MS)
« vyhodnoceni programu poskytovani poradenskych sluzeb (obecni MS)

Se seznamem administrativy Vdm pomlZe kapitola 2.8. Infobalicku
“Dokumentace LMS a kontrola CSI”

() Administrace souvisejici s odchazejicimi détmi, napf. vratka zaloh skolkovného

a preplatk( za obédy.


https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLScfwb39kK987qkMAyt40QnacaMEOMWGsy1Ha7c_hd0sssEkJA/viewform
https://infobalicek.asociaceelementy.cz/2-pravni-forma-a-legislativni-zakotveni/2-8-dokumentace-lesni-ms-a-kontrola-ceske-skolni-inspekce.html
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() Naplanovat administraci souvisejici s odchazejicimi a nové prichozimi
zameéstnanci, zejmeéna:

e vstupni prohlidky (dlrazné doporucujeme i tam, kde nejsou ze zdakona
povinné)

« kopie diplom0 a certifikatl (idealné ovérena kopie, nebo kopie signovana
feditelem), potvrzeni o bezuhonnosti

o proskoleni BOZP a PO

» proskoleni hygienického minima ve stravovani a HACCP

« seznameni nového zaméstnance se SVP, §kolnim a provoznim fadem

e seznameni nového zaméstnance s Krizovym planem

e seznameni s internimi smérnicemi

() Je-li pojisteni odpovednosti ev. také majetku s platnosti na Skolni rok, je tfeba
zacit jednat o prodlouzeni/zméné smlouvy.

(J Naplanovani archivace a skartace.

() Naplanovani nezbytnych revizi v zazemi, zejména hasici pfistroje,

elektroinstalace a el. zafizeni. | zde miZe pomoci Infobali¢ek, napfiklad
kapitola BOZP nebo Nezbytnd povoleni a revize.



https://infobalicek.asociaceelementy.cz/6-pozemek-a-typ-zazemi/6-3-nezbytna-povoleni-a-revize.html
https://infobalicek.asociaceelementy.cz/6-pozemek-a-typ-zazemi/6-3-nezbytna-povoleni-a-revize.html
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Zverejnovani smluv v registru smluv (tykd se pouze Skol zfizovanych obci s
rozsifenou plsobnosti nebo krajem, smlouvou je i objednavka).

Proskoleni novych zaméstnancda.

Aktualizace webovych stranek a siti zejména o nové zaméstnance, kontakty.

Plan hospitacni ¢innosti.

Plan dal$i pedagogické podpory pedagogl (na zakladé vyhodnoceni plnéni
planu uplynulé roku).
Rozvrzeni pfimé/ nepfimé pedagogickée prace.

Revize a Skoleni BOZP.

Revize a $koleni PO véetné kontroly hasicich pfistrojd.

Naplanovani revize kominu a kamen pred topnou sezonou.

Revize plynu, elektriky (je-li relevantni).

Kontrola, zda je Cas na vyménu pisku v piskovisti (je-li relevantni).
Kontrola platnosti a dostatecné kapacity pojisténi.

Kontrola platnosti a dostate¢né kapacity smlouvy s dodavatelem stravy.
Plan komunikace se zakonnymi zastupci.

Komunikacni plan pro akce/praci s komunitou.

Naplanovani dne otevienych vratek pred zapisy.
Seznameni novych zaméstnancl s dokumenty $koly.

Plan provoznich porad a pedagogickych rad, plan oprav a investic.

Kontrola kontaktll na spolupracujici organizace, kontrola platnosti smluv/dohod o
nahradnim zazemi v pripadé vichrice ¢i smogu.
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Zpresnéni rozpoctu dle aktualniho poctu nastoupivsich déti.

Kontrola obsahu Iékarni¢ky v€etné dat expirace.

Kontrola zazemi a vybaveni Skoly.

Revize dokument( $koly, zejména:

kontrola internich smérnic

kontrola ev. aktualizace Skolniho vzdélavaciho programu

kontrola ev. aktualizace Skolniho fadu MS i vydejny

kontrola ev. aktualizace Provozniho Fadu MS i vydejny

kontrola ev. aktualizace krizového planu

vyhodnoceni evaluace zaméstnanc@ i MS

kontrola ev. aktualizace systému evaluaci

kontrola ev. aktualizace HACCP

kontrola ev. Uprava systému zajisténi pitné vody

kontrola ev. aktualizace uklidového/sanitacniho fadu

kontrola existence Bezpecnostnich listl pro vSechny
Cistici/desinfekcni/chemické prostfedky nachazejici se kdekoliv ve Skolce

s vyuZitim zdroje: https://rvr.edu.gov.cz/ms.html



https://rvr.edu.gov.cz/ms.html
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